填表说明

为确保新的社会阶层人士基本情况登记表及汇总表填报规范准确，现就填表注意事项说明如下：
“民族”栏中填写民族的全称（如汉族、回族、蒙古族），不能简称“汉”、“回”、“蒙”等。

“籍贯”栏中填写祖籍所在地。“籍贯”一律按现在的行政区划填写。要填写县、乡（镇）或办事处的名称等。

“政治面貌”栏中填写创业人士加入党派情况。如未加入党派，应填写无党派。

“出生年月” 栏中填写“出生年月”时，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如“1972.05”。

“职称”栏中，填写主管部门评定的专业技术职称。

“学历”栏中应填写已取得相应教育的最高学历。

“工作单位及职务”栏内应填写本人现任主要职务，兼任的较低职务可以省略。对担任党政机关、事业单位领导职务的，应先填写行政职务，后填写党内职务。对是生产、工作一线同志的，按其工作单位及所从事的实际工作来填写。例如：“ХХ医院ХХ科主任（医师、护士）”，“ХХ有限公司销售经理（财务总监、技术工程师）”等。

“主要社会职务”栏中应填写本职工作之外兼任的其他组织职务，如研究会、协会等群众组织。

“通讯地址”及“联系电话”栏中应填写现在能联系上的地址及联系方式。

“私营企业和外资企业的管理人员和技术人员、中介组织和社会组织从业人员、自由职业人员、新媒体从业人员”栏中针对有关情况打“√”进行标明。
“个人简历”从参加工作时填起。高中、大、中专院校学习毕业后参加工作的，从高中、大中专院校学习时填起。工作简历要按照本人在不同时期所担任的职务和工作单位的变动情况分段填写，平级或相当职务的可合并填写。对在人大、政协、民主党派担任的职务请在简历中说明，注意时间前后衔接。

“专业成果及主要荣誉”主要填写专业成就、科研成果和获奖情况等。

“工作业绩”主要填写工作开展的具体情况。

    汇总表“类别”主要填写私营企业和外资企业的管理人员和技术人员、中介组织和社会组织从业人员、自由职业人员、新媒体从业人员。
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